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簽到退作

業 
 為加速作業系統執行第一個畫面就可開始簽到退。 
 提供 6 種簽到退別。 
 可鍵盤輸入簽到。 
 可滑鼠點選簽到。 
 可 RFID 感應簽到。(Com Port 模組) 
 可 CCD 讀條碼(emulate keyboard) 掃瞄簽到。 
 可 CCD 讀條碼(virtual COM PORT) 掃瞄簽到。(Com Port 模組) 
 可磁卡機刷卡簽到。(磁卡模擬 keyboard 模組) 
 可憑證讀卡機讀自然人憑證或健保卡。(健保卡模組) 
 以鍵盤與滑鼠簽到時，輸入種類有員工編號、身分證字號與識別證卡號，

身分證字號可以選擇只輸入末四碼或末五碼。 

 簽到完成時螢幕顯示姓名、人員編號、簽到時間、簽到退種類、即時拍照

影像(拍照模組)，人員編號如為身分證字號僅顯示末四碼。 
 重復簽到僅記錄第一筆。 
 重復簽退僅記錄第一筆，但退時間可以選擇是否為最後一筆。 
 刷卡紀錄含人員編號、課程編號、日期、時間、簽到退別、簽到方式，還

有拍照影像 JPG 檔案(拍照模組)。 
 簽到作業提供即時人員基本資料補登。 
 如基本資料無簽到人員基本資料時出現提示音效。 
 簽到人員未報名時出現提示音效。(是否檢核由課程基本資料設定) 。 

 
課程基本

資料 

 符合人事行政總處終身學習填報格式的課程基本資料。(終身學習計算模組) 
 允許課程日期兩天以上，限制最多天數不得超過 50 天。 
 可針對簽到種類，個別認定核可時數。 
 課程編碼長度可自訂。(最多 20 個 Byte) 
 課程新增時提供課程編碼自動編號功能。 
 除課程名稱與講師姓名，大部欄位資料輸入皆可滑鼠點選。 
 可查詢選定課程的人員刷卡記錄，並可手動增刪改。 
 課程基本資料匯入與匯出 DIDB(網路模組)。 
 課程基本資料可從報名系統匯入。 
 課程基本資料可從 csv 或 EXcel 匯入。 

人員基本

資料 

 人員基本資料有幾個欄位為必要的，姓名、身分證字號(如要產出終身學習

時數)、卡片序號(如要使用感應模組 RFID 感應) 、員工編號(員工編號輸

入) 
 單筆資料維護時提供身分證字號編碼檢查。 
 提供人員基本資料逐筆建立功能。 
 提供 Excel(office 2003)匯入匯出功能。 
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 提供 csv 匯入匯出功能。 
 提供機關人事資料匯入功能。 
 人員基本資料匯入與匯出 DIDB(網路模組)。 
 基於個資考量人員基本資料提供整批資料刪除功能。 
 人員基本資料提供部門組室、職稱、員工類別、到離職日、生日、email、

地區別等欄位供選用。 

報名人員

基本資料 

(報名模

組) 

 提供報名人員基本資料逐筆建立功能。 
 提供 Excel(office 2003)匯入匯出功能。 
 提供 csv 匯入匯出功能。 
 提供報名系統人員報名資料匯入功能。 
 基於個資考量報名人員基本資料提供整批資料刪除功能。 

終身學習

CSV 檔匯

出作業(終
身學習計

算模組) 

 提供單一課程多梯次終身學習資料匯出。 
 配合規定匯岀 csv 檔名為日期單位簡稱課程名稱.csv。 
 終身學習時數依課程基本資料設定簽到退核可時數累計。 
 也可以只要簽到或簽退即可得到該課程核可時數。 
 可匯出公務人員的終身學習時數與環境教育終身學習時數 

 
繼續教育

積分模組 
 繼續教育訓練諸多以主題學程為單位，每學程含多個課程 
 在本系統原課程基本資料之名稱改為學程主題，每一主題下增加課程明細

維護 
 課程明細含課程名稱、日期、起訖時間、學分。 
 列印作業提供教育課程簽到退單(積分) 。 
 可匯出繼續教育積分 Excel 檔。 
 可匯出繼續教育積分 csv 檔。 

列印作業  調整行數與字型大小，紙張也可以選擇直印或橫印，列印順序可以依簽到

順序、姓名筆劃或組室名稱排列。 

 可以只印簽到。 
 可以列印所有簽到退 

刷卡記錄

維護 
 單筆簽到記錄補登修改。 
 批次簽到記錄出。 
 簽到記錄 CSV 檔匯出。 
 簽到記錄匯出 DIDB(網路模組) 。 
 基於個資考量刷卡記錄基本資料提供整批資料刪除功能。 

系統設定  資料庫路徑設定。 
 簽到記錄人員編號儲存種類設定。 
 簽到記錄人員編號顯示種類設定。 
 課程自動編號格式設定。 
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 課程編碼長度設定。(最多 20 個 Byte) 
 感應式模組資料結構設定(RFID or CCD)。 
 磁卡資料結構設定。 
 機關差勤或卡片資料庫連接設定，與資料格式設定。 
 機關報名系統庫連接設定。(報名模組) 

系統更新  提供 1 年免費線上更新。 
 更新方式為網路更新。 
 系統有更新提示功能。 

操作說明 主要畫面皆提供系統操作說明。 

註：DIDB 指網路模組時會在網路伺服主機開一個資料庫供資料交換。 
    報名模組與網路模組涉及機關網路與現有相關系統環境列入額外項。 

      


