
VItals Tasks 工作任務管理系統協助使用者提高工作管理效率，将日常工作與交辦進行彙整，無

論是指派與被指派的任務，都能在平台上進行協作、追蹤、交辦、提醒、紀錄，結合 Vitals ESP 

知識庫串聯任務資料，讓團隊清晰掌握工作狀態，確保任務按照優先順序逐項如期如質完成，讓

工作流程暢通無阻。

選購模組 Tasks

Vitals Tasks 工作任務管理模組

模組功能概要

視覺化總覽進度一目瞭然

透過目錄清單工作進度一目瞭然，自動統計圖視化呈現工作狀態。

一鍵切換角色儀表板，
清楚追蹤任務與交辦。

自由設定提醒
頻率與內容。

任務提醒通知設定
可自由設定自動提醒時間與週期，並且自訂通知內容，
以便控管任務進度。

自動記錄異動歷程，清楚呈現工作執行過程，
即時追蹤人、事、時。 

追蹤異動歷程

依照角色或組織彈性權限控管。
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多種類目錄總覽，依照個人習慣設定看板模式

全文檢索任務、處理內容與討論

透過處理內容、討論、留言功能與其他人溝通、記錄、討論


