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協同會議�理��⽅�
Collaboration Meeting

MANAGEMENT
⼀個�的會議是設計出來的�從會議�的準�⼯
作就可��定⼀半會議的成敗�本⽅�從會議�
的�訊佈��會議室預約���提供�會議中的
紀���到����會議��辦事項的�蹤�完
�會議⽣命�期�理�

會議的���理
可定義會議�別並由�責⼈員�理�會議
的�別�⾼��略會議�ISO��會議��
�訓練�廠�評�會議或是組織�會�
��可依組織��設定並做��限���

會議��的�理
會議議������到表���表�會議紀
���會議照���可��的被留存�會議
紀�可傳�給利�關�⼈瀏��容的正確性
並收�意⾒回��

會議�訊的協同
可定義會議的�間��點�議��會議��
�會議�源預約�被�約會議的參�⼈可回
應是否參加���會議�的再�提��

會議�辦事項�蹤
提供會議�的�辦事項執⾏��蹤�可��
上�會議�辦事項的�理�度或是未完成的
會議�辦事項�變成下⼀�會議的議�之⼀
來�⾏討論�

www.hundredplus.com+886 2 23578866

FEATURES

EMPOWERING YOUR 
DIGITAL TRANSFORMATION NEEDS 
FOR A GREENER OFFICE FUTURE 


