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產品特色

以員工協同辦公為基礎，提供通訊錄、共用行事曆、行事曆

訂閱、檔案共享、即時通訊、公布欄、會議管理等功能，讓

每位員工、每個部門，乃至於整個組織都能彼此分享內容和

專業知識，藉此提升工作生產力，為企業帶來競爭優勢。

根據使用者的角色、群並套用組、組織或個人喜好，設定不

同的訊息內容入口。管理者可彈性制定各角色的權限政策並

套用，更同時讓使用者靈活自訂個人化介面，以動態拖拉方

式設定各模組位置與內容呈現樣式。

        面對業務快速成長和瞬息萬變的商業趨勢，企業需要一個

功能豐富且配置靈活的訊息平台，作為員工協同生產力與內外

溝通的中心。如何建立一個更易於操作的環境，提升日常工作

的效率，才能為企業帶來更高的生產力及競爭力，正是企業

致勝的關鍵。

        OAKlouds  將企業日常管理中的電子郵件、活動行程、

文件檔案、事務流程、專案管理等資訊整合到一個入口平台

管理，不但讓企業資源分享，又能即時處理業務，實踐高效率

的協同作業能力、高穩定性的系統效能、更流暢的行動同步、

更便利的共享機制，以及完善的安全控管，滿足企業在行動

商務與團隊合作的各種需求。

        以私有雲為基礎，OAKlouds 具備無縫延展能力、作業

流程的簡化、基礎架構的統一，協助企業以有限的  IT 人力，

達到建置成本的控制、系統運行的管控到法規政策遵循，快速

回應業務面的變化，同時降低IT成本支出及滿足各單位的關鍵

需求的，打造高生產力、高效能、高安全性的辦公環境。

利用私有雲方式建置，員工訊息與文件往來紀錄均可儲存

在企業內部伺服主機。並與企業AD / LDAP目錄服務機制

同步，即時刪除離職員工名單，確保辦公機密安全。
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表單簽核

電子表單

自訂表單
管理者可自行設計電子表單，表單可新增自訂欄位，支援標籤、文字框、數字、日期、
表列清單、檔案上傳、下拉選單、單選、複選與人員清單單選與多選等，並可設定是否
為必填欄位。

表單說明 每張表單可以設定表單說明，提供使用者表單使用資訊。

版本控制 提供表單版本控制功能，當表單欄位增加修改或是執行的流程有異動，皆可透過版本更
新來達到表單的相容性，減少更版後的表單顯示問題。

表單欄位 提供欄位長度大小、資料型別、必填欄位的提示。還可設定表單欄位於不同關卡中的初
始值，如人員姓名、職務、部門、日期、電子郵件等資訊。

權限盤點 管理者可依人員或角色查詢到各員工所擁有的表單權限。

權限盤點 可設定簽核流程的對象及編輯權限。

簽核流程 提供請假職務代理、出差主管簽核等，智慧簽核不卡關。

自動提醒 系統自動發送郵件通知，節省人工提醒的麻煩。


