
會議管理

• 主管透過會議列表輕鬆掌握會議與工作執行狀況



會議管理
會議摘要 會議通知多語系郵件範本

會議記錄

會議工作

• 一條龍式管理，從會議記錄至
工作追蹤。

• 會議不流於形式，標準化管理，
讓會議決議更有意義。

工作回覆



專案管理

立即掌握
所有專案

進度與現況



專案管理－主管工作交辦

部門主管掌握
部屬的工作內容
可新增部屬工作

主管隨時
查看部屬
工作狀態



專案管理－個人工作管理

工作進度百
分比檢閱

工作類型分為，部門、
會議、專案工作

紅色表示延遲，黃色表
示將要到期，白底為進
行中，灰色表示已完成

新留言提示

留言、調整進度



專案管理－專案列表總覽

專案整體進度

專案類型 編輯專案

進入專案



專案管理－新增專案

專案要項編輯
PM 可對

專案進行 CRUD
(Create, Read, 

Update and 
Delete)



專案管理－WBS

查看工作

展開工作不限層級

工作類型轉換，調整工作層級
與前後，新增與刪除工作

專案參與人員
可以編輯專案

內的工作



專案管理－甘特圖

調整顯示方式

顯示列表

顯示甘特圖



資源管理

56

資源租借列表

在外也能
即時租借
資源運用
更簡易公平

亦有
日、週、月
圖表呈現
(整合行事曆)



資源管理
公務資源類型設定

租借週期設定

資源類型項目管理



知識管理


