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MANAGEMENT
�理ISO四�⽂件的��和步��⽀援�謹的
�限�理���建強⼤的��引��

四�⽂件⽣命�期�理
四�⽂件的�增��更�廢⽌�理���
����同�⽂件的�讀�下載����
的紀��完整紀��

�⽂檢索��引�
�建��引��提供各�⽂件�⽂檢索功
��強⼤��關鍵字�計報告�讓組織更�
�準掌握⽂件的使⽤�求�頻率�單位�

�謹的⽂件存���
依�⽂件的��������的���⾏雙
重存����⽂件的原�檔�線上�讀的浮
⽔��理�依�限�所不同�

�增��更�廢⽌作��核
⽂件�增��更�廢⽌�理作��可���
關�部�核�制�⾏��設計���責�
理�包��核�會��交辦�知會�作��
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