
雲端智慧型教務行政協同運作系統 
整合範例 
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調代補課 
 申請單 

排課系統:可知每個老師的課表 

  鐘點費 

任課教師 

1. 執行【調代補課】功能 
2. 確認已完成【調代補課

申請單】 

• 系統自動依據開課、課表及
職稱計算鐘點費 

• 自動參考【調代補課】紀錄
加扣鐘點費 
 例如:應扣被代課老師鐘

點費，再加代課老師鐘
點費 

1. 請假:系統自動判斷請假期間是否有課 
2. 若有課自動新增【調代補課申請單】 

• 須完成【調代補課】才能繼續線
上簽核流程 

雲端智慧型教務行政行政協同運作系統 


